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1. Bevezeteés

A dokumentacid — a vonatkozd rendelet értelmében annak a rendelet 6ta megjelent kiadas
datumaval azonositott verzidja a weben érhet6 el. A megtekintéshez Adobe Acrobat Reader
programra van szUkség. Az aktudlis valtozat itt olvashato:

L) |bttps://programtech.hu/SZAMLAZO/OlvassEl.pdf

Ezzel a szoftverrel szamldak, szallitolevelek, dijbekérd (proforma) szamlak, pénztar bevételi/kiadasi
bizonylatok és id&szaki pénztarjelentés nyomtathatd. A szamlak, dijbekérdk és szallitolevelek nyelve
magyar, angol, német, olasz, roman, szlovak, illetve ezen nyelvek barmely kétnyelv( kombinacidja. A
hazipénztar nyomtatvanyai csak magyar nyelvlek. A Szamlazd Program és Hazipénztdr Program
rendelkezik egyszerld mennyiségi készletnyilvantartassal is.

A szoftver képes adatokat atvenni mas rendszerekbdl, webaruhazakbdl. Ezaltal a szdmlak készitése
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lényegesen felgyorsithaté (akar par masodperc alatt is kiallithatd egy tdébb oldalas szamla).

A Szamlazo Program és Hazipénztdr Program telepitéséhez és hasznalatdhoz minimalis
szamitastechnikai ismeretekre van szlkség.

A Szamlazd Program és Hazipénztar Program vasarlas el6tt ingyenesen letolthetd és kiprobalhatd. A
weboldalon sok hasznos informacio taldlhaté még a szoftverrel kapcsolatban.

A szamla és egyéb adatok konnyen lekérdezhetbek és tovabbi kimutatasok vagy nyilvantartasok
vezetéséhez szoveges fajlba masolhatdak, amib8l barmely tablazatkezel&vel tovabbi kimutatdsokat
és elemzéseket végezhet.

A Szamlazd Program és Hazipénztar Programnak harom véltozata létezik. A szamlazas funkcio (1)
mindharom valtozatban mikodik. A Halézatos csomag (2) biztositja a tobb felhasznalds szamlazas
lehetGségét, tovabba adatok atvételét mas rendszerekbdl. A Hazipénztar csomag (3) segitségével
konnyedén elkészithet6ek a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok, valamint az id8szaki
pénztarjelentés. A Hazipénztar modul szorosan kapcsolédik a Szamlazé Program (1) modulhoz, azaz
a készpénzes (azonnali kifizetés(i) szamlak esetében a bevételi pénztarbizonylat elkészithetd az
adatok ujboli begépelése nélkl.

Attekint6 tablazat a modulokrél és csomagokrol:

1-csomag 2-csomag 3-csomag
Szamlazé modul + + +
Haldzatos mukodés, + +
adatkapcsolatok ~ mas
rendszerekkel
Hazipénztar modul +

Aktualis arak és csomagok 6sszehasonlito tablazata:

L] |https://programtech.hu/szamlazo-program

A csomagok atjarhatdak, azaz az arkilonbozet megfizetése utan azok elérhetévé valnak, a korabban
felvitt adatok hasznalhatdak.

A felhasznaloi felllet attekinthetd. A gombok, szévegbeviteli mezék vezérldi felbukkand sugokkal
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vannak elladtva, amely az egérmutatd adott vezérl folé mozgatdsaval aktivalhato, igy az informacio
mindig kéznél van. Alapvetéen minden menipont és gomb beszédes.

Minden funkcid haszndlhatd billentylzetrél is, igy egy szamla kidllitdsa rutinos felhasznalénak
pillanatok alatt lehetséges. A vevbk és tételek adatait csak egyszer kell megadni, utdna azok mar a
listabol konnyedén kivalaszthatoak.

A szamlak, szallitélevelek, pénztarbizonylatok nyomtatdsa A4-es lapokra torténik, bedllithatd
példanyszamban. A Halézatos csomagban blokknyomtatd is csatlakoztathatd. A pénztarbizonylatok
tobb példanya nyomtathatd egy lapra takarékos Gzemmdd valasztasaval.

2. Telepités

2.1 Rendszerkovetelmények

© Operaciés rendszer és szamitégép: Gyartd altal tdmogatott, folyamatosan frissitett
Windows operacids rendszerek Windows 10 és Windows 11; ezek 32-es és/vagy 64 bites
lehet6leg utolsé kiaddsai; valamint az azt futtatni tudd szamitégép.

© 20MB szabad tarterilet a merevlemezen.
o Barmely Windows kompatibilis nyomtato (Iézer javasolt, de tintasugarassal is m(ikodik).

o SVGA monitor minimum 1024x768-as felbontassal.

2.2 Letoltés és telepités

Szamlazé Program és Hazipénztar Program letdltése:

https://www.programtech.hu/SZAMLAZO/szamlazo program telepito.exe

Atelepit6 program neve: szamlazo program telepito.exe

A program letoltés utan futtathatd. A telepités magyar nyelv(i parbeszéd ablakokon keresztdl
torténik. A telepitd program kivansag szerinti menipontban és opcionalisan az asztalon és / vagy a
gyorsinditd sdvban helyez el indité ikonokat.

2.3 Tobb program futtatasa egy gépen

Tobb Programtech Szamldzé és Hazipénztar Program is futtathatd egy gépen. Az adatbazisok
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elkulonitésére és megkllonboztetésére a masodik, illetve minden tovabbi programot kilon-kilén
tovabbi kdnyvtarba kell telepitéskor kildeni. Ennek menete:

1) Az eredeti program ikonjanak egyértelm(i atnevezése, majd
2) letoltés és

3) a telepit6 vardzslé Valasszon telepitési helyet ablakdban egy, az
alapértelmezettdl eltéré Utvonal megadasa.

2.4 Bemutatd program

Telepités utan a Szamldzé Program és Hazipénztar Program bemutatd mdédban fut. Korlatozas nincs,
de a kinyomtatott szamlakon mindig Példa Kft. és 12345678-1-23 fiktiv addszam szerepel. A
bemutatd modban minden harmadik szolgaltatds bekapcsoldasat nem igénylé funkcid elérhetd és
kiprobalhato. A folytatdshoz kattintson a Tesztelés vagy termék aktivalés gombra. A
bemutatdé mddbodl élesitéshez aktivald kdéd szikséges, mely a Szamlazé Program és Hazipénztar
Program megvasarlasa utan all rendelkezésre.

3. Fajl /| Beallitasok menii

Telepités utan az elsd bizonylat kidllitasa el6tt be kell allitani a Szamlazé Program és Hazipénztar
Program alapvet§ mikodési paramétereit:

— nyomtaté kivalasztas, bizonylatok nyomtatasi példanyszama meghatarozasa
—szamlakibocsatd logdjanak felvitele, egyéb minimalis szdmlakép formazasi lehetdségek

—elsé szamla, dijbekérs, szallitélevél sorszamanak megadasa

—szamla példanyok megkulonboztetése opciod kivalasztdsa vagy elvetése

— ar kivalasztasanak modszere, egységar tizedesjegyeinek szama megadasa

— Uj verzio elérhet@ségére figyelmeztetés kivalasztasa

—automatikus MNB napi arfolyam lekérdezés minden nap elsd inditaskor, arfolyam megjelenités
beallitasa

— VTSZ/TESZOR/egyéb azonositd mezé mell6zése opcid kivalasztasa

— Haldzatos 2-es csomag esetén az adatbazis elérhetdségének Utvonala megaddsa

4. Felhasznal6é adatainak megadasa, aktivalas

A Szamlazo Program és Hazipénztdr Program elsé letoltés és telepités utan bemutatéd Gzemmaodban
fut. A kidllitott préba szdmlakon Példa Kft. és 12345678-1-23 példa addszam jelenik meg. Ezen
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adatok megvaltoztatasara a vasarlas utan kapott aktivald kod betoltésével van lehet8ség.

A Szamlazé Program és Hazipénztar Program aktivaldsa és a tényleges szdmlakibocsatd adatainak
megadasa a F&4jl / Felhaszndld adatai - Aktivalas menlpont Aktivaléas
gombjan megnyild ablakban lehetséges. Az aktivald kod titkositva tartalmazza az addszamot, a
csomag kédjat (1, 2 vagy 3) és a vasarlas datumat. Az aktivalé kédot e-mailben juttatjuk el a
megrendeld altal megadott e-mail cimre. Az aktivalé kod 25 karakter hosszu betliket és szamokat
tartalmazd sorozat. A kis és nagy betlik haszndlata nem kdzombds, tehat pontosan ugyanugy kell
begépelni. A gépelés helyett javasolt a madsolds és beszuras a Ctrl+c, illetve Ctrl+v billentyU
kombinacidkkal. Licensz hosszabbitdskor magatdl megujul az aktivalékod.

Az addszam elsé nyolc karakterét (magyar formatumu addszam esetén) a Szamlazé Program és
Hazipénztar Program nem engedi mddositani. Viszont a tdbbi adat barmikor a kés6bbiek soran is
szabadon mdédosithato.

Altalanos szamlakibocsatdi adatok mellett a kdvetkezd adatokat kdtelezd megadni, ha vonatkoznak:

* Csoportazonositd — Akkor kitéltendd, ha a szamlakibocsatd csoportos addalany (sajat
addszamaban 4-es all a 2 kotGjel kdzott). Itt a csoportvezetd addszamara van szikség, az 5-6s
addzoi statuszt jelzé addszamra.

* A Kisaddzbd  jelolénégyzet KATA-s szervezet vagy vallalkozas részérdl kotelezéen
kivalasztandd. Ez a jeldlés a NAV .xml-ekbe keril bele, de szbvegesen nem jelenik meg a
szamlan. A Tevékenység, egyéb soron vagy Széamla/sz&allito / Uj
bizonylat készitése / Bizonylatzard szovegben allando szamlazaroként
is meg kell adni, hogy az AFA térvénynek megfelelve a szdmladn szdvegként is olvashatd
legyen!

* AZEV nyilvantartdsi szam-ot az egyéni vallalkozdk részérél szikséges beirni. Ezzel
a szamlan szovegesen is megjelenik és egyuttal a NAV .xml-be is bekerdl.

e Pénzforgalmi elszamoléas jel6l6négyzet kotelez6en kivalasztandd pénzforgalmi
elszamolasu addzo esetén. Ez a jeldlés a NAV .xml-ekbe kell bele, de szovegesen nem jelenik
meg a szamldn A kifejezés a Szédmla/sz4allité / Uj bizonylat készitése /
Bizonylatzard szdvegben is feltiintetendd, hogy az AFA torvénynek megfelelve a
szamlan szovegként is olvashato legyen!
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& | Az aktivdld kddot csak belizemeléskor kell megadni. Ha egyéb okbdl ismételten be kell
masolni a kodot, a F4j1 / Felhasznald adatai - Aktivalas ablak Opcidk-
nal az adatok megtartdsat kell valasztani. Ellenkezé esetben minden adat torl6dik! Biztonsagi
mentés készitésea FAj1 / Adatbazis mentése menln pillanatok alatt elvégezhetd,
javasolt ebben az esetben is a mlvelet el6tt késziteni. A mentést nem kell visszatolteni, arra
csak hiba esetén van szikség.

5. Elso szamla kiallitasa elott

A kovetkez6 Torzsadatok személyre szabasat érdemes elvégezni szamlazast megel6z6en, bar
tobbséglik szamlazas kdzben is felvihetd.

5.1 Orszagok

A szamlazasi orszag lista szerkeszthetd a sor kivalasztasa majd Médosités, bdvitheté a Felvitel
gombon. Ugyfélhez kizardlag kivédlasztdssal adhatd meg, tehat el6zetesen létre kell hozni.
Amennyiben kitoltott mindig a Sajat nyelvén mez6ben megadott megnevezés szerepel majd a
szamlan, példaul németorszagi partner esetén Deutschland.

5.2 Pénznemek és bankszamlaszamok beallitasa

Telepitéskor a program ismeri a HUF és EUR pénznemeket. Barmilyen egyéb pénznem felvehetd.
Abban az esetben ha On utaldsos szamlat fog kidllitani, akkor fel kell vinni az atutaldst fogadd
bankszdmlaszam adatait. A program minden szamlan csak az adott pénznemhez felvitt
bankszamlaszam adatokat tlnteti fel a szamlan. Lépjen be a Toérzsadatok / Pénznemek és
bankszamlak menipontba. Kattintson a pénznem sorara — forint esetén a HUF sorra —, majd
nyomja meg a Médositas gombot. A megjelend ablakba irja be a sziikséges adatokat. Uj pénznem
felviteléhez (pl. USD) kattintson a Felvitel gombra. A felesleges pénznem a Tér1lés gombbal
torolhetd.

@ |Abban az esetben ha az Uj bizonylat készitése mar folyamatban van, akkor torzsadat, pl. a
bankszamlaszam adatok szerkesztése nincs hatdssal a készil§ szamlara, a megadott, illetve
maodositott adatok nem fognak megjelenni a bizonylaton. A bizonylat rogzitését a Mégsem
gombra kattintva meg kell szakitani, elvégezni az adatszerkesztést, majd Uj szdmlaszerkeszt6t
nyitni. Ekkor mar kivalaszthato lesz vagy megjelenik az Uj adat.

5.3 Mennyiségi egységek beallitasa

A szamlara felvitt tételek vagy szolgaltatasok mennyiségi egységeit elére be kell allitani. Valassza ki a
Térzsadatok / Mennyiségi egységek menlpontot és ellendrizze, hogy az Onnek
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szUkséges mértékegységek szerepelnek e a listan.

A Felvitel gombra kattintva vihetd fel Uj mennyiségi egység. A Mértékegység mez8ben
lehetbleg réviden megadhatd a szamlan olvashatd mennyiségi egység, a Tizedesek széama
mez6ben pedig a maximum tizedes, amire szlkség van a mennyiségkezeléshez. A szamla
adatszolgaltatashoz a NAV .xml varja a NAV mennyiségi egység kivalasztomez8ben az adott
mennyiségi egység NAV dltal megadott kategdridk egyikébe vald besoroldsat. Ha nem taldl a
kivalasztolistaban megfelel6t, akkor az Own (értsd: egyedi) kategoriat kell valasztani.

5.4 Fizetési modok beallitasa

Ellen8rizze, hogy szerepel e olyan fizetési mdd a listdn, amelyre Onnek sziiksége van. Ha nincs, akkor
a Felvitel gombra kattintva vigyen fel Uj fizetési mddot vagy Médositéassal szerkesszen
meglévd sort. A feleslegeseket célszer(i tordlnia Torlés gombbal.

5.5 Bizonylatzaro szdvegek beallitasa

A szamlan (szallitolevélen, dijbekérén) kinyomtathatd barmilyen kiséré szoveg. Ezek jellemz6en a
'Kdszonjik vasarlasat...' vagy egyéb Afa torvény 169. §-ban felsorolt szamla kotelezd kiegészits
tartalmi eleme. Ezek a szovegek el6re felviheték a Toérzsadatok / Bizonylatzard
szbvegek menipont alatt. Irja be a sablon nevét (pl.: kdszoné szdveg, vagy forditott addzaskor),
majd irja meg a szoveget, igény szerint jelolje be az Alapértelmezett négyzetet, majd
kattintson a Mentés gombra. Szamlazaskor az alapértelmezett szoveg minden szamlan
automatikusan megjelenik. E mellé egyéb sablon széveg is behizhatd — példaul forditott addzaskor —
szamla szerkesztéskor a Bizonylatra nyomtatandd egyéb szoveg ful Sablon
kivalasztéasa mez6jében.

5.6. Tételek felvitele

Az értékesitett tételek és szolgaltatasok szamlairas kozben vagy el6zetesen is felviheték a
programba.

Kivételt képez ez aldl a kozvetitett szolgaltatds tipus. A kdzvetitett szolgdltatas szamlan valé szoveges
megjelenitése kotelezettségen tul a helyes NAV .xml megképzéséhez a kdzvetitett szolgaltatasos
tételt el6zetesen rogzitenikella Szamla/Szallitd / Tételek és készletadatok
menU Felvitel gombjan, és kivalasztania Szolgaltatas mindséget, miutan aktivva és
kivalaszthatova valik a Kozvetitett szolgaltatéas jeldlénégyzetis.
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TESZOR azonosité hasznalata esetén (F4j1 / Bedllitdsok /Egyebek fiil)a tételek
felvitelekor szolgaltatasok esetében jeldlni szikséges a Szolgaltatas mindséget, ellenkezd
esetben a tételazonositok NAV .xml-re forditasa nem lesz helyes.

5.7 Afa kulcsok

ATérzsadatok / AFA kulcsok menl néhany AFA tipussal mar fel van toltve. Ezek
moédosithatdak a Médositéas, tordlheték a Térlés gombon, tovabbi AFA tipus vihetd fel a
Felvitel gombon.

5.7.1 Az AFA-hoz megadandd kotelezd jellemz6k

» AFA megnevezése: max. 3 karakter hosszusagban beirhatd az AFA féleség megnevezése,
pl. 27%, 5% TAM, AM, FAD, EUF, E37, HO stb. Ez jelenik meg a szamlan is, a szamlakép miatt
van korlatozva 3 bet(isre a hossza.

 AFA kulcs: értelemszer(en 27, 18, 5 vagy 0.

e NAV AFA érték/tipus:a NAV online szdmlaadatszolgaltatds xml megképzéshez
szitkséges. Legdrdilld listabol valasztandd ki a megfeleld minden AFA féleséghez. Példaul:

* abelféldon szokdsos 27, 18, 5%-0s AFA-hoz az AFA (jelentése: az alkalmazott adé
mértéke az Afa tv. 169.§ j bekezdése szerinti); vagy

* az AM vagy AAM-hez AAM (alanyi adomentes), a TM vagy TAM-hez TAM (targyi mentes);
vagy

* belfoldi forditott addzasu lgylethez hasznalandd FAD; vagy

» akordbban hasznélatos AFA térvény hatalyan kiviili 0% tipushoz az ATK, EUFAD37,
EUFADE, EUE és HO; vagy

* akorabban egyéb okbdl mentes 0% tipusokhoz az AAM, TAM, KBAET, KBAUK, EAM, NAM
kategoridk rendelhet6k.

Tovabbi magyarazat a NAV AFA tipusokrél weboldalunkon olvashaté a
https://most.programtech.hu/afa_kulcsok oldalon, illetve az adéhatdsag adatszolgaltatasra
specializalt honlapjan.
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& |Ezen kategoridk a NAV adatszolgaltatasok gépi kodjai generalashoz sziikségesek, szovegesen
nem jelennek meg a szamlan. Azaz a szamlan szovegesen tovabbra is meg kell jeleniteni a
mentességet el6ird torvényi hivatkozast, példaul a belféldi FAD, a kbzosségi EUFADE vagy
EUFAD37 esetén a forditott addzasra utald kifejezést és torvényhelyet.

5.8 Adbhatosagi adatszolgaltatasok

A 2016-o0s addhatdsagi ellenbrzési adatszolgaltatds, a kovetkez6kben A NAV adatexport (7. fejezet)
és az NAV valdsidejl online szdmla adatszolgdltatas, a kovetkez6kben NAV online adatszolgaltatas (6.
fejezet) miikodése belizemelése a kovetkez§ két fejezetben irtak szerint még az elsé szamla kiallitasa
el6tt meg kell, hogy torténjen.

Kulfoldi székhelyd vallalkozasra licenszalt programban ezekkel nem kell foglalkozni, a program a 6 és
7. fejezetben irtak beallitdsa nélkll, azonnal alkalmas a szamlazasra.

Van olyan szamlazasi helyzet, mely nem tdmogathatéva valt a Programtech Szamlazd és Hazipénztar
Programban az adéhatodsagi ellendrzési adatszolgdltatds funkcid, illetve a NAV online
adatszolgdltatds megjelenésével. Ilyenek pl. a termékdij atvallalasra utalas feltliintetési kdtelezettség
esete, jovedéki termék értékesités.

6. NAV Online Szamla adatszolgaltatas

6.1 Hasznalatba vétel

6.1.1 A funkcid haszndlatanak feltételei
* azinternet kapcsolat
e utolso frissitéssel is elldtott megfelelS biztonsagi beallitasu operacios rendszer és szamitogép
e aktudlis szamlazo program verzid

e avallalkozas NAV online szdmla oldalon (https://onlineszamla.nav.gov.hu/) tortént
regisztracidjaval kialakitott Un. technikai felhaszndalé adatai programba masoldsa és ezzel a
kapcsolat kialakitasa

6.1.2 NAV Online szamla adatkapcsolat beallitasa

Masolja ki egy jegyzettombbe vagy kdzvetlenil a NAV-oldali fiékjabdl a technikai felhasznald
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azonosité adatait (felhasznaldi néy, jelszo, alairdkulcs, cserekulcs). AFa31 / NAV Online
Szamla bejelentkezési adatai / Beallitasok menipont alatt felbukkand Grlapon
szurja/masolja be ezeket az adatokat. Kizardlag a Felhasznald cimmel elldtott elsd szakasz 5
sorat szlkséges kitolteni. Ahogy az olvashato a fellleten, a technikai felhaszndld 4 adatan kivil a
vallalkozds addszamanak elsd 8 karakterére van sziikség. A TArol gombon rogzitjik az adatbevitelt.
Az adatok barmikor médosithatoak: cellaba kattintassal adat szerkesztése, majd a Tarol gombon a

modositds mentése.

Tobbfelhasznalds haldzati kialakitas esetén az adatkapcsolatot minden munkadallomason szikséges
létrehozni. A menl kizarélag a programban teljes, adminisztratori jogokkal rendelkezé felhasznaldk
szamara aktiv.

6.1.3 Az adatkapcsolat ellenérzése, hibajavitas

A bevitt adatok helyessége, a kommunikacios kapcsolat [étrejotte/megléte ellenérizhet6 a Fajl /
NAV Online Széamla bejelentkezési adatai / Ellendrzés mendn.

o

Ha a fenti menln hibat kapunk,a F431 / NAV Online Szamla bejelentkezési
adatai / Hibajavitéas mendi alehetséges okok és javitasuk leirdsat add weboldali
segitséghez navigal. Ennek hasznalata el6tt ellendrizze internet kapcsolatat, illetve a NAV
Online weboldal és szolgaltatas elérhetfségét!

6.1.4 NAV Online regisztracidos adatok mentése és visszatoltése Ujratelepitéshez

Ujratelepitést megel6z8ena FA31 / NAV Online Szamla bejelentkezési

adatai / Beadllitdsok mentése,illetveaa Fajl / NAV Online Szamla
bejelentkezési adatai / Beadllitdsok visszatdltése menlkkel Ujratelepitéskor
sem kell az adatokat ismét megadni, beallitast ismét elvégezni.

6.2 Mely szamlakrol szolgaltat adatot a program?

2021.01.04-t6l gyakorlatilag szinte minden kotelezéen szamlaval bizonylatolandd Ggyletrél kiallitott
szamlara vonatkozik az adatszolgaltatasi kotelezettség (a kulfoldi/kozosségi maganszemélyek részére
"tavolrdl is nyujthatd szolgaltatasok™ AFA torvényben is definialt Ugylete képezi a kivételt):

« 2018.07.01-2019.06.30. 100.000FT-ot eléré AFA és belfoldi addalany céges vevd

e 2019.07.01.-2020.12.31 AFA 6sszeghatartdl fuggetleniil belféldi addalany céges vevd
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e 2021.01.01-t6l (az adatszolgaltatas visszamendlegesen is teljesithetd volt kitolt hataridével
2021.03.31-ig) maganyszemély és kulfoldi/kozosségi vevé esetén is Osszeghatartdl
flggetlenul.

6.3 Az adatszolgaltatas folyamata

A 6.1.1-ben nevezett feltételek megléte esetén a Felhaszndldnak nem kell beavatkoznia, a program
automatikusan elvégzi az adatszolgaltatast a szamla Régz it gombjan kezdeményezhetd
szamlakiallitassal.

A felbukkano ablakban a program kézli, hogy ,NAV online szamla bekiildés lesz:
IGEN”, majd az adatszolgaltatds alatt ,NAV Online rendszerbe adatbekiildés..”,
rogzitést kovetéen pedig ,NAV stéatusz: , DONE”-tjelenit meg.

Hiba azonban felléphet, és ennek felismeréséhez, hibakereséshez és javitashoz szikséges az
adatszolgaltatas sikerességének ellenbrzése (6.3.5), illetve a hattérfolyamat ismerete.

6.3.1 A szamlaadatok xml nyelvre forditasa, adatklldés és a szamlakiallitas

A szamlaszerkesztés utolsé lépésekor, a Rogzit gomb megnyomadsaval a program a szamlaadatokat
a NAV altal vart gépi kédda (xml) alakitja és beklldi a NAV Online Szamla rendszerébe. Ezeket
kovetéen a program feladja a megszokott képerny6t: nyomtatas indul, a szdmla sorszamkiaddssal
véglegesitésre kerul, az kibocsathato.

Rogzitéskor a beklldés csak akkor torténik meg és halad tovabb a kiallitas folyamatdval a program,
ha a szamlan az adatok a NAV altal elvart xml kddolasnak megfeleltetheté formatumduak. Bar a
program végez bizonyos foku korrekciot adatbeviteli hiba javitdsara, szoftveresen nem, vagy csak a
felhaszndloi lehetdségek tulzott korldtozasaval lenne kezelhetd az dsszes hibalehet§ség szoftveres
kikUszobolése.

& | Amennyiben a program talal egy problémas adatot, akkor hibauzenettel jelentkezik: ,Hibas
NAV online szamla, xml bekildés nem tortént.” A tovabbiakban konkrétan megjeleniti az
Uzenet a problémas adatot, példaul , ...A(z) ,,1101." érték érvénytelen...,” illetve az xml
fajlban a hiba sorat is megadja. Ez alapjan a hibalizenet OK gombon vald bezarasat kovetéen
a hiba javithatd a szdmlaszerkeszt6ben — ebben az esetben az irdnyitészamot kévet6 irdsjelet
eltavolitva azt "1101"-re mddositva - ismét megkisérelhetd a rogzités.

6.3.2 A szamlaadatok beérkezésrdl visszaigazolds
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A szamla bekildésével a szamlahoz jellemz&ket rendel a NAV online felllete. Ezek a jellemz8k a
Szamla/Sz4llitd / Bizonylat midveletek / NAV Online szamla

TransactionID, NAV Online szamla InvoiceStatus és NAV Online szamla
InvoiceStatus utoljara frissitve oszlopaiban kerllnek megjelenitésre a programban.

Amig a szamla nem érte el a fogadd oldalt (bekildés nem zérult le), a TransactionID celldban
»e .. lathatd. A szamla megérkezésével a program rovidesen megjeleniti a TransactionID
celldban a NAV altal kiosztott azonositot.

Kizarolag a kordbban kiallitott adatszolgatatasra akkor nem kotelezett szamlaknal (Iasd a 6.2 torténeti
visszatekintését) mutathat a TransactionID cella "-"-t vagy lehet Ures.

& | Ha a program hibalzenettel jelentkezik a TransactionID cella "..."-t mutat, akkor
ellendrizni szikséges, hogy a NAV Online felllettel él-e a kapcsolat, mely a F&A31 / NAV
Online Szamla bejelentkezési adatai / Ellendrzés gombon tehetd
meg. Az internetkapcsolat (fel-, és letoltést is), a NAV Online weboldal és a szolgaltatas
elérhetdségének ellenbrzését végezze el. A hiba elhdritdsa utdan a program
Szamla/Szallitdé / Bizonylat milveletek menUjébe |épéssel a beklldés
folyamata Ujra kezdeményezendd.

6.3.3 A beklldott szamlaadatok NAV oldal altali értékelése és visszaigazolas

Amig a szamla tartalmi értékelése nem zarul le, addig a a Bizonylat mlveletek tablazatban a
szdmla NAV Online Szamla InvoiceStatus celldjadban " " lathatéd. Amint ez
megtorténik, a celldban a program megjeleniti az eredményt: DONE vagy ABORTED kifejezések a
NAV Online oldalon lathatd Szamlak statusza jelekkel sszhangban.

Kizarélag a kordbban kidllitott adatszolgdltatasra akkor nem kotelezett szamldknal (lasd a 6.2
torténeti visszatekintését) mutathat a InvoiceStatus cella "-"-t vagy lehet Ures.

6.3.4 Avisszaigazolasok késleltetése

A bekulldés és a bekuldott szamlak feldolgozasa a NAV oldalon nem feltétlentl azonnal torténik meg.
Ennek jelel a celldkban lathatod ,,...” vagy SAVED, PROCESSING értékek. A visszaigazoldsokat a program
Ujra és Ujra megkisérli lekérni a programba, illetve a Szamla/Sz411ité / Bizonylat
miveletek menlbe belépéssel megjelend Uzeneten vald engedélyezés utan, illetve a
Szamla/Szallitd / Bizonylat milveletek menlbe [épéskor a tablazat jobb felsd sarka
felett lathatd NAV Online széamla ment /Osszes nyitott szamla statuszénak
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frissitése Felhasznald altali kattintdsaval. Az ITnvoiceStatus utoljara frissitve
oszlopban lathatd, hogy az utolsd Uzenetvaltds (adatszolgdltatds vagy annak megkisérlése, illetve az
adatszolgaltatds adatai ismételt lekérése) a program és NAV oldal kozott mikor tortént.

6.3.5 Mikor tekinthet6 teljesitettnek az adatszolgaltatas?

A bekildést és az értékelést a programban a Szamla/Sz411itd /Bizonylat miiveletek
NAV Online Szamla TransactionID, illetve NAV Online Szamla
InvoiceStatus mezdje a fentiek szerinti kitdltottsége, azaz azonositd karaktersor és a DONE
jelzi. A vallalkozas NAV online oldalan a Széamlak / Adatszolgédltatasok menudben is
ellenérizhet6 a Tranzakcid azonositd (megegyezik a programban TransactionID értékével),
ésa Szamlak stéatusza (aprogramban InvoiceStatus).

Csak azon szamla adatszolgdltatasa tekinthet§ teljesitettnek, melyre vonatkozéan az eredmény a
program invoiceStatus oszlopdban DONE, a NAV online felilet Szamlak /
Adatszolgadltatdsok / Szamlak statusza rendben, vagy Rendben figyelmeztetéssel
jelet kapott. Amennyiben itt a programban ABORTED olvashatd, a NAV oldalon megszakitva
eredmény sziletik, az adatszolgdltatds nem tekinthetd elvégzettnek. A hibat haladéktalanul meg kell
kisérelni elharitani és a program szamara lehet6vé tenni az adatszolgaltatds Ujrakezdeményezését.

6.4 Az ABORTED statuszu hiba javitasa
6.4.1 Az ok felderitése

A hiba konkrétumairdl informalnak a Szamla/Szallitdé / Bizonylat mlveletek /
NAV Online szamla menidben a szamla kivalasztdsa utan kattintandd Aktualis szamla
statusza menlben felbukkand tablazat Aktudlis NAV statusz fulén a message,
messageType, validationErrorCode, stb. elnevezésl oszlopok. A tabldzat
oszlopszélessége és sormagassaga allithatd a keretre helyezett kurzorral, igy valik l1athatéva teljesen
egy-egy cella szovege, példaul a message celldban: "Nem engedélyezett vevéi addszam" vagy
"Szamla sorszama nem egyedi" hiba.

6.4.2 A hiba elharitasa

A "Nem engedélyezett vevdi addszam hibat" a NAV online szamla fellletén (Szamlak /
Adatszolgaltatasok / Osszerendelések) rogzitett eladdi addszama okozta. Van olyan hiba, mely a NAV
oldali technikai érvénytelenitésével harithatd el (bejelentkezés a NAV online oldalra-> Szamlak /
Adatszolgaltatasok -> adott szamla kivalasztasa -> Részletek -> Szamla részletezé -> Technikai
érvénytelenités; majd ennek a jovahagyasa a Nyilatkozatok / Adatszolgaltatas érvénytelenitése ->
adott szamla kivalasztasa-> Ervénytelenités elfogaddsa nyomvonalakon).
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Ha a 6.4.1 szerint olvashaté hibalizenet nem egyértelm( a Felhasznald szdmara, a szamlazd program
Ugyfélszolgalatat kell keresni, elsGsorban a hibalizenet kimasoldsaval, emailben.

6.4.3 Ujrakildés

A hiba elharitdsat kovetéen az Szamla/Szallitd / Bizonylat miveletek / NAV
Online széamla / Aktudlis szamla stéatusza / Aktudlis NAV statusz

falon is szikséges a programon bellli technikai érvénytelenités feliraton az adatszolgaltatas
lenulldazasa. Szamla/Szallité / Bizonylat miveletek / NAV Online
szamla / Osszes nyitott statuszu szamla frissitése menlin
kezdeményezhet§ az Ujrakildés.

6.5 Hibas adatszolgaltatas kikliszobolése

A programba épitett automatikus ellenérzések ellenére figyelemmel szikséges megadni a
szamlaadatokat, vezetni a torzsadatokat és folytatni a szamlazast, mert van szoftveresen nem, vagy
csak a felhasznaldi lehet6ségek tulzott korlatozasaval kezelheté hibalehetd8ségek is. A hibas
adatszolgaltatas elkertlésére a kdvetkez6ket javasoljuk:

a belféldi magyar addészamot az Addszam mezdben 12345678-1-23 formdban sziikséges
megadni, nem megfelel6 az 6sszefolyatott vagy csak az elsé 8 karakter feltlintetése

* amennyiben kozOsségi partnernek kozosségi addszamara szamlazunk, azt a Torzsadatok /
Ugyfelek adatlap Addszam EU rovatdban, a helyes karakterolégidra, pl. DE12345678 — itt is
Ugyelve jelenitsik meg

e harmadik orszag, kozdsségi partner nemzeti addszdma is az Addszam rovatban
szerepeltetendd, szokoz nélkil

* maganszemély nem rendelkezik adészammal, és addazonositéjat sem szabad szerepeltetni,
azaz az Ugyféladatlapon az addszam jellegl rovatokat Gresen kell hagyni

* amennyiben vevénk csoportos adodalany (addszama addalanyisag jelz6je 4), a
Csoportazonositd szam mez6ben kotelez6 feltliintetni a csoportvezetdje addszamat
is (az addszam adoalanyisag jelzdje 5)

* a Tételek és szolgaltatasok adatlapon szolgaltatds esetében jeldIni sziikséges a szolgdltatas
mindséget, ellenkezd esetben amennyiben ezeket hasznaljak, a VTSZ/TESZOR tételazonositok
xml-re forditdsa nem lesz helyes

* szamlazasi orszagnév kivalasztolistabdl adandd meg

OlvassEl 20260428.0dt © ProgramTECH Kft.
15/28



Felhasznal6i Dokumentacid

Programtech Szamlazo6 Program és Hazipénztar Program TECH
Program 8.3.7 és magasabb verziok
2026.04.28.

e szamla érvénytelenitése, helyesbitése, elGleg és végszamlazas kizardlag a jelen
dokumentumban leirtaknak megfeleléen torténjen.

7. Adohatésagi ellendérzési adatszolgaltatas

A 23/2014 NGM szamlarendelete meghatarozta adatszolgaltatds kdvetelménye, hogy minden
szamlardl a hattérben késziljon egy .xml fajl. Ez a fajl nem kerul sehova tovabbitasra, a
szamitdgépén marad.

A fajl megfelel§ adattartalma feltétele a Felhasznaléi Dokumentacio 4., 5.6, 5.7,5.8, 7., 8.2, 8.4, 10.,
11.1.2,11.4, 11.6, 11.7 pontjai alapjan torténé programhasznalat.

Esetleges addhatdsagi ellen6rzés sordn az ellenér kérheti ezeket a fajlokat. A fajlok lehivasa a
kovetkez6k szerint torténik:

* AF3jl / Adohatdsagi ellenérzési adatszolgaltatdas meni megnyitasa.
* Azintervallum megadasa Szamlasorszam vagy Id&szak szerint.

e A Céladllomany, azaz mappa feltallézdsa vagy létrehozdsa, ahova az adatexport fajlok
mentésre kertlnek.

* Az Export gombbal létrejon a fajl.

8. Adatok mentése

8.1 Automata adatmentés

Minden sikeres szamla utan — ha az adatbazis nem a halézaton van tarolva, készll egy mentés a C:
\programtech_szamlazo_program_adatmentes_xxxxxxxxxxx.mdb fajlba, ahol az x sorozat az
addszamot tartalmazza.

8.2 Biztonsagi mentés

Ett6l flggetlenll, az adatbiztonsdg szempontjabdl elvart gyakorlat a szamitdgépes adatok sajat
eszkoztdl tavoli rendszerre torténd rendszeres mentése. A kibocsatott szamlak és pénztarbizonylatok
szamatol fuggben indokolt az adatok rendszeres kilsé eszkozre kildott mentése. Az adatokat
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menteni a FaAj1l/Adatok mentése menlpontban lehet. A mentett adatokat visszatdlteni a
Fajl/Adatok visszatdltése menlpontban lehet. A mentést célszer(i USB/SSD eszkozre
irdnyitani késziteni és biztonsagos helyen tarolni.

8.3 Felh6be mentés

A Fajl / Felh6be mentés szolgaltatas keretében az adatbazisrél annak mdédosulasa esetén a program
bezarasakor biztonsagi mentést kezdeményez a program, a helyben titkositott fajlt felhében
szolgaltatott tarhelyre kildi és folyamatablakban minderrdl jelez. A szolgaltatds ma mar nem
rendelhet§ meg, azonban a korabbiakban ezt igényl6 felhasznaldok szdmara az eredeti feltételekkel —
folyamatosan el6fizetett éles licenc esetében, 100Mb fajl mérethatarig, adatvesztés esetén kérésre
1 alkalommal a kapcsolati cimre visszakildve — mikodik.

8.4 Adatvesztés

Ha adatvesztés torténik — az alapértelmezetten szamlazo.mdb elnevezésd allomany nem
talalhatdé meg a szamitogépen, vagy nem a vart adattartalommal rendelkezd korabbi mentésbdl
szarmazik — a F4jl / Felhaszndld adatai - Aktivalas menlben torténd ujra
aktivalas és az adatbdzis alaphelyzetre dllitdsa kovetéen a F&jl / Bedllitdsok meni
Egyebek fiilén az Elsd szamla betljele és sorszama mezében beallithatd az
els6 szamla kidllitasa el6tt a konyvelésnek megfelel§ kovetkezd szamlasorszam. Az adatvesztés
nemcsak Ugyviteli-informacids szempontbdl kellemetlen, de a 2016.01.01-t6l hatalyos adéhatdsagi
ellendérzési adatszolgaltatas adatexportjat is meghidsithatja.

& |Az adatok mentése kénnyen automatizélhatd. A Windows operacids rendszer is rendelkezhet
beépitett archivalod szoftverrel (ntbackup), de szamos fizet8s és ingyenes megoldas taldlhatd
az Interneten is. A rendszeres napi vagy még gyakoribb mentés elengedhetetlen!

9. Szoftver frissitése

A szoftver minden indulaskor ellenérzi a www.programtech.hu weboldalrél, hogy van e a szoftvernek
Ujabb valtozata. Ha van Ujabb verzié, akkor megnyitaskor jelzi. Ez az Uzenet elnyomhatd a
F4jl/Beallitasok menlpontban vagy az Uzenet alsd sordban talalhatd opcidval kikapcsolhato,
illetve a szdmitogépen futd nem helyesen bedllitott biztonsagi eszkozok is blokkolhatjak.

Ha van elérhetd§ az aktudlisan futd programnal frissebb verzid, akkor a Letoltés és
Frissités gomb aktiv, segitségével a frissités elvégezhetf. Haldzatos, tdbb felhaszndlds
Uzemmod esetén kizardlag a kiszolgald gépen levd programban kell a frissitést lefuttatni.
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Az adatadllomany (szamlazo.mdb) frissitéssel nem irddik feldl.

10. Jogszabalyi megfeleltetés

A szoftver és értékesitési mddszere megfelel a 23/2014 NGM rendelet kdvetelményeinek:

folyamatosan, kihagyas- és ismétlésmentesen sorszdmoz
el van latva a NAV adatexport funkciéval (7. fejezet)
képes a NAV online szamla adatszolgdltatasra (6. fejezet)

jogszabalykovetésre Uj (al)verziészamon kibocsatott véltozatok szolgdlnak, melyek ingyenes
letoltésére érvényes licensszel rendelkezé felhasznaldk figyelmeztets Gzenetet kapnak (ha azt
a szamitégép biztonsagi beallitdsai vagy a F4j1l/Beallitasok/Egyebek fulén nem
tiltjdk le (az aktudlis verzidszam ellendrizhetd a https://programtech.hu/szamlazo-program-
valtozasok oldalon).

Felhasznaldi kotelezettség:

a Felhasznaldi utmutatd mentése (bar ennek aktudlis véltozata folyamatosan elérheté online
is a Valtozasok napldja rovatban olvashatokkal 6sszevethetd)

a NAV online adatszolgaltatas funkciohoz a NAV oldali felllet és a program dsszekapcsolasa
(6. fejezet), a funkcid mikodésének nyomon kovetése

a 2016-os NAV adatexport megfelel6 tartalmanak elkészitéséhez a megfelel§ beallitasok (7.
fejezet)

a program haszndlata abbahagydsaval az exportfajlok menibdl valé lehivdsa, kilonds
tekintettel NAV adatexport fajlok kivételére, ahogy részletezi az Gyakran ismételt kérdések
rovat 50. pontja: https://programtech.hu/szamlazo-gyik#50

11. Szamlazé Program modul

A Szamlazé Program modul segitségével szdllitélevelek, szamldk, dijbekéré szamldk (proforma)
nyomtathatdak. A bizonylatok alapjan a készlet csokkentése is megtorténik.
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11.1 Szamla, dijbekérd szamla vagy szallitdlevél készitése

A bizonylatok készitése a Szamla&Sz4llit6d/U3 bizonylat készitése menlpontban
lehetséges.

11.1.1 Tétel felvitele, mddositasa és torlése a szerkesztEsorban

Els§ |épésben a fejléc adatokat kell megadni, ezt kdveti a tételek felvitele majd a bizonylatzard
szOvegek megadasa.

Tétel felvitele: irja be vagy valassza ki a tételt, adja meg a mennyiségi és egyéb paramétereket majd
kattintson a z61d gombra + gombra. Ha minden adat hidnytalan, akkor a tétel felkertl a
bizonylatra. Az ablak aljan kovethetd a felvitt tételek nettd és bruttd értéke.

Tétel moddositasa: kattintson duplan a moddositani szant tétel sordra. A kattintds utan a tételsor
szerkeszt6ben megjelennek az adatok és atirhatdak. Abban az esetben ha az aktualis tételt szeretné
lecserélni az Uj adatokkal, akkor kattintson a kdzéps6 kék gombra. Ha a mddositott adatokat a régi
megtartasa mellett szeretné rogziteni, akkor a z61d + gombra kell kattintani.

Tétel torlése: abban az esetben ha a felvitt tételre nincs szUkség a szamlan, akkor el8szor kattintson
egyszer a felesleges sorra, majd nyomja meg a piros X gombot.

& | Tartalmilag hidnyos szamlat a Szamlazd Program és Hazipénztar Program nem enged
rogziteni. Ugyanakkor a program hasznalata nem egyenérték(i személyes tanacsadassal,
altalanos érvényl szamlazasi szempontokat érvényesit. A felhasznaldnak ismernie kell
tevékenységébdl, vallalkozasi keretébdl kovetkezé sajatos kovetelményeket. A sziikséges
adatok feltlintetésére a szoftverbe lehetdsége van.

11.1.2 NAV Zaradék

A NAV zaradék ful parhuzamos szinten helyezkedik el a szamla tartalmi elemei rogzitésére
szolgald, illetve a Bizonylatzard szoveq flllel. Itt tovabbra is szikséges jeldlni a kilonbozeti
szabdlyozas szerinti AFA ald esé Ugyletek esetén az alkategdriat.

11.1.3 Bizonylat véglegesitése

A megkezdett bizonylat a Szamlazo Program és Hazipénztar Programbal vald kilépés (vagy varatlan
lefagyds, esetleges dramszlnet) utan is folytathatd. A bizonylat az El&nézet gombbal
megtekinthetd, a kép bezdrasa utdn tovabb szerkeszthetd, javithato.

A bizonylat a Rogzit és nyomtat gombra kattintva a program a NAV online szamlaadat szolgaltatas
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altal vart .xml fajlt el&allitja és bekildi a NAV Online Szamla fellletére, valamint a szamla rogzitésre
kertl és kinyomtatddik a megadott példanyszamban. A rogzitett bizonylat utélag nem szerkeszthetd!

11.2 Szamla készitése dijbekérd szamla alapjan

Az elkészitett dijbekérd szamlak kifizetése esetén egy kattintassal elkészithetd a végleges szamla. Egy
dijbekéré szamlabol egy szamla készithetd a fejléc és tételadatok mddositdsa nélkul (erre . A
dijbekérd szamla alapjan a Szédmla&Szallitdé / Bizonylat Méveletek menlUpontban a
Teljesités gombra kattintva készithet6 szamla.

& | A dijbekérd szdmla nem addlgyi bizonylat! Ez alapjan AFA nem igényelhet§ vissza és a
konyvelésbe sem kell betenni. A dijbekéré szamlak alapjan érkezd befizetéseket kdtelezéen
szamlazni kelll A szamla teljesitésének datuma a dijbekérd kifizetésének datuma. A szamla
kelte pedig annak kidllitasanak datuma lesz.

11.3 Szamla készitése szallitolevél alapjan

A szoftver lehet6séget biztosit az elkészitett szallitolevelek alapjan szamla készitésére. Egy
szallitélevélbdl készilhet egy vagy tobb szamla, sok szallitélevélbdl egy vagy tobb szamla. A
szallitozott tételek kuldn-kilon is szdmlazhatdak. A szoftver koveti, hogy adott Ugyfélnek mely tételei
nincsenek még kiszamlazva.

Széllitdlevélrsl vald szamlazashoz lépjen be a Széamla&Szallité / Uj bizonylat
készitése menibe. A bizonylat tipusandl valassza a szamlat. Majd valassza ki az Ugyfelet. Ezutdn
az ablak also soraban taldlhatd Sz411ito6rd61 gombra kattintva megjelennek az Ggyfél még nem
kiszamlazott tételei.

11.4 Hibas, rontott szamlak kezelése

Rogzitett szamlat nem lehet tordlni vagy szerkeszteni. Ha a szamla hibas (rossz Ugyfél, rossz ar, stb.)
akkor a Szamla&Szallitd / Bizonylat mlveletek menlpontban a kivalasztott szamla
negativ javitd szamldja kinyomtathaté az Ervénytelenités gombra kattintva. Mind a rontott
mind a kinyomtatott érvénytelenitd szamlat meg kell 8rizni, sorszamok nem maradhatnak ki.

11.5 Elveszett szamlak kezelése

Ha egy szamla elveszett vagy nem nyomtatddott ki, akkor a szamlarél masolatot lehet nyomtatni a
Szamla&Szallitd / Bizonylat mlveletek menlpontban. Amennyiben a szamla
példanyszam feltlintetését valasztottak ki a FAj1/ Bedllitasok menl Egyebek fllén, akkor
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Szamla masolat, amennyiben nem példanyszamozzak azt, Szamla cimmel kerll kinyomtatasra a
masolati példany, mely az eredetivel mindenben megegyezs, hiteles masolatnak tekintheté
papiralapu szamla esetén.

11.6 Helyesbité szamla készitése

Rontott szdmla nem csak érvénytelenitéssel, de helyesbité (masutt mdédositd vagy szamlaval egy
tekintet ald esé dokumentum megnevezéssel is illetik) szamlaval is korrigadlhatd. A helyesbité szamla
is Szamla cimet kap.

A helyesbités menete:

1) Nyisson egy Uj szamlata Szamla&Szallité / Uj bizonylat készitése
menuben, vegye fel az Ugyfélnevet majd nyomja meg a Masolas gombot.

2) A program ekkor egy felbukkand ablakban felsorolja az 6sszes kidllitott szdmla sorszamat.
Ebbdl a listabdl kell kivalasztani a helyesbitendd szamla sorszamat. Az ablakban be kell jeldlni
aHelyesbitd szamla lesz kitételtis. Az ablak masik jelol6négyzete kivalasztasaval
pedig az eredeti szamla tételsorait negativ mennyiséggel szurja be a helyesbité szamla
szerkeszt6 fellletére a program, amennyiben ez szikséges (lasd lentebb).

3) Egy elem tekintetében a program nem képes az eredeti tartalmat megjeleniteni: az eredet
szamla teljesitési datumat elfelejti és a helyesbité kelt datuman jeleniti meg. Mivel
ez a datum az Afa elszdmolds egyik sarokkove, feltétlenil korrigalni sziikséges azzal, hogy az
eredeti szamla teljesitési datumara - vagy amennyiben a javitas oka pontosan ez, a megfelel§
teljesitési datumra- kell atallitani!

4) A masolassal felvitt szamla elemek minden ponton szerkeszthetdk, példaul a fizetési maéd, a
tételek barmely adata, tételsor torlése, felvitele is elvégezhetd.

4.1) Haa helyesbités a fejlécadatokban szikséges

© A Masolassal behuzott eredeti tételsorokon tul manualisan fel kell venni ismét az sszes
tételt negativ mennyiségben (=az eredeti mennyiség szorozva-1-gyel). Ezzel a helyesbit6
szamla fizetendgje O lesz.

o Afejléc adatot a helyes adatra szerkesszik.

© A helyesbit6 szamla kifejezést, a helyesbitett szdmla sorszamat a program magatol
feltlnteti — ez Iathatd is az El6nézeti képen —, de a helyesbités okata Bizonylatzard
szovegben a Felhasznalonak kell megadnia.

4.2) Haa helyesbités a tételeket érinti
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o A Masolas gombon felbukkand ablakban a mennyiségek szorzasa-1 értékkel valasztasa
esetén felsoroldsra kerll az Osszes kiszamlazott tétel negativ elGjellel.

o Ezek kozil csak azt a tételsort hagyjuk meg, mely mddositasra szorul. A tobbi tételsort
toroljuk kivalasztas utan a Torlés gombon. Ezzel az eredeti szamla tételei és azok
modositén szerepld ellenkezd elbjelld megismétlése dsszesitve semmissé teszi az eredeti
szamlan hibas adatokat.

o Atételsort ismét vegyik fel a valos/helyes adatokkal, példaul a valds kiszallitott
mennyiséggel, vagy egységarral.

o A helyesbit6 szamla kifejezést, a helyesbitett szdmla sorszamat a program magatol
feltlnteti — ez |athatd is az El6nézeti képen —, de a helyeshités okat a Bizonylatzard
szovegben a Felhasznaldnak kell megadnia.

11.7 El6leg és végszama szamla készitése

Készitsen egy Uj szamlat az adott tétellel az el8leg értékében. A fejlécben valassza ki az E161eg
vagy végszamla legordil6ben az E161eqg tipust. A szamldn vagy a szamlatétel alatt, vagy pedig
a bizonylatzard szovegben tiintesse fel, hogy a fenti Osszeg el6leg. A szbvegben hivatkozhat
szerz8désre, illetve a teljes arat is megjeldlheti. Végelszamoldaskor Uj szdmla - Ggyfél kivalasztasa -
Végszamla kivdlasztasa a fejlécben — felugrik Ugyfélhez tartozd nyitott el6legszamlak listdja -
kivalasztassal az el6leg szamla tételtartalmara hivatkozasként minusz értékkel szamlatétel sort képez
a program — ezt kovet8en szikséges felvinni az lgylet teljes értékével egy Uj tételsort. A Szamlazo
Program és Hazipénztar Program a teljes érték és az el6leg kilonbdzete értékben fog szamlat
kidllitani. Ez a kiallitasi mdd szikséges ahhoz, hogy a NAV adatszolgdltatds .xml megfelel§
tartalommal j6hessen létre és az online adatszolgdltatds hiba nélkil fusson le.

11.8 Készlet vezetése

A Szamlazo Program és Hazipénztar Program rendelkezik egyszer( készletnyilvantartdssal is. Termék,
szolgdltatas egyenként vagy tomegesen felvihetd, mddosithatd, torolhets. Hatdsagi afa kulcs
modositdssal szintén tomegesen 6sszhangba hozhaté az adatbdzis. Minden egyes szallitolevél
kiadasakor a készlet csokken a bizonylaton szerepl6 tételekkel. Tovabba csokken akkor is, ha szamla
készUl és arra nem szdllitélevélr6l kerlltek a tételek. A készletet novelni-csokkenteni a
Szédmla&Szallitd / Tételek és készlet adatok menlpont alatt lehet a mddositds
gombbal. A bevételezésekrdl bizonylat nem készdl.

11.9 Export €s import szoveges allomanyba

A Szamlazé Program és Hazipénztar Program biztositja az adatok tomeges importalasat és
exportalasat. Az importdlds hasznadlhatd adatok (jellemz&en torzsadatok) bevitelére a Szamldzé
Program és Hazipénztar Programba. Mas szavakkal, ha dnnek rendelkezésére all az tUgyfelek vagy a
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tételek listdja egy Excel allomanyban (pl.), akkor azokat nem kell a programba egyesével felvinni,
hanem be lehet importalni.

Ugyanigy, minden képernyén megjelend lista elmentheté tabuldtorral tagolt szoveges allomanyba.
Az igy kinyert adatok szerkeszthet8ek, felhasznalhatéak egyéb kimutatdsokhoz.

11.10 Bizonylatokbdl nyerheté kimutatasok

A kovetkezé almenlUkben a mar elkészitett bizonylatok adataibol nyerheték hasznos informaciok,
készithet6k kimutatasok.

ASzadmla&Sz4allitd / Bizonylat miveletek almenlben a Megjelenités fels§ savban a
kidllitott bizonylatok kozott azok tipusa, a szdmlabefogadd Ugyfél, a bizonylat készitéje, pénznem, a
bizonylaton szerepld datumok szerinti, kifizetés allapota és fizetési madd szerinti sz(irésekkel listazni
lehetséges. A listat két nézetben kinalja a szoftver, bizonylatonként és ligyfélre dsszevontan. A listan
szerepl6 adatokbdl kozvetlenil lekérhet6 az lgyfelekre vetitett értékesitések rangsora, nyomtatasi
lehet&ség van, Uigyfél adatlapra lehet ugrani, nettd, bruttd és Afa dsszesitett értéket leolvasni.

A Szamla&Szallitdé / Bizonylatok tételeinek megtekintése almenlben a
bizonylat tipus, sorszam, Ugyfél, id8szak, pénznem, tétel szintd — példdul AFA megnevezése,
megnevezése és megjegyzés szerinti — szlrésekkel lehetséges bizonylatolt tételekre leképzett
adatokat megjeleniteni. A listan szerepl6 adatokbdl kozvetlenll lekérheté az tételekre vetitett
értékesitési rangsor, nyomtatasi lehetéség van nettd és bruttd Osszesitett értéket leolvasni.

12. Halézatos modul

A haldzatos modul segitségével biztosithatd a szoftver egyidejl és tobb felhasznalds hasznalata. Ez
azt jelenti, hogy kett6é vagy tobb helyi haldzatba kapcsolt szamitégéprdl allithatd ki szamla egy
id6ben. A bizonylat sorszamok folytonosak lesznek, az Ugyfél és tétel adatok kozdsek. Példaul,
elegendd felvinni az Ugyfél adatat az egyik szamitdgépen, az a masik gépen is lathato és hasznalhatd
lesz.

Ez a modul biztositja a szoftver jelszofliggd elérhetdségét. A szoftvert csak a jelszot ismerd
felhaszndlok indithatjak el, valamint 6k is kiilonbdz6 engedélyekkel rendelkezhetnek. Az arra jogosult
felhaszndlo, alapértelmezésben a Rendszergazda Torzsadatok / Felhasznalodk
almentében bedllithatd, hogy mely felhasznaldk készithetnek vagy tekinthetnek meg szamlat,
szallitolevelet, stb., illetve milyen szint(i hozzaférésik lehet a torzsadatokhoz.

A haldzatos modulba kerllnek bele az 8sszes mas rendszerhez kapcsold funkcidk: a webes szamlazas
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vagy a konyvel§ szoftver felé torténd adatkildés.

12.1 Halézatos izemmod beallitasa

Abban az esetben ha On haldzatos licenszet vasérolt, akkor van lehet8sége egy id6ben tdbb
szamitégépen futtatni a Szamlazo Program és Hazipénztar Programot Ugy, hogy azok egy adatbazisba
dolgozzanak. A szamitégépek kdzotti kapcsolat kiépitéshez LAN vagy VPN technoldgidju haldzat
szUkséges. A hdldzatos szamlazas kialakitasanak lépései:

1) Valassza ki azt a szamitdgépet, amelyiket kiszolgaloként szeretne haszndlni. Ezen a
szamitégépen lesznek tarolva a szamldk adatai. Futtassa le a telepité programot.

2) Olvassa be az aktivalokédot a Szamlazé Program és Hazipénztar Program Fajl /
Felhasznald adatai menulben.

3) Windows intézével valassza ki azt a kdnyvtdrat ahova a szoftvert telepitette és ossza meg
a koényvtarat haldzaton olvasasra és mdédositasra is engedélyezve.

4) A kliens géprél csatlakozzon a megosztott konyvtarhoz, valasszon egy bet(jelet és jeldlje
be a bekapcsoldskor Ujra csatlakoztat opcidt.

5) Telepitse a Szamlazd Program és Hazipénztdr Programot a kliens gépen.

6) Lépjen be a kliens gépen a Szamldzd6 Program és Hazipénztar Program
F4jl/Beallitasok menlpontba. Kattintson a Haldzat fllre és valassza ki a
csatlakoztatott meghajtot.

Ezzel a kliens gép is készen all a szamldzasra. A Windows megosztassal kapcsolatban a Windows
sugdjaban taldl részletes Utmutatdst.

12.2 Adatatvétel mas rendszerekbd6l szamlazashoz

A szamitdgépes szamlazas nagyon nagy mértékben felgyorsithatd a szamlazd és hazipénztar modul
2-es csomagjaba beépitett adatatvételi funkcidval. A szamla készitése nem csak billenty(izetrdl
begépelt adatok alapjan lehetséges, hanem a folyamat automatizalt adatfelvitellel is megvaldsithaté
a Szamla&Szallitd / Széamlazas webaruhédzbdl almentbdl. A menin felbukkand
ablak Interfész elérhetd&sége flilén adandd meg a forrasoldal adatlekéré fajlja elérési
utvonala. Ezt allandd adatként egyszer sziikséges felvinnink. A Rendelés szamlazasa fulon
kéri be a program az aktudlis bizonylatolandd esemény, példdul a webaruhdzban kifizetett
megrendelés azonositéjat. A Rendben gombbal felkerilnek a bizonylatra az Ugyfél és a vasarlas
adatai.
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Az adatokat ez esetben kilsé program szolgaltatja, egy webdruhaz adott megrendeléséhez tartozd
adataibdl torténik a szamla tartalmi elemeinek beolvasasa. Az adatok érkezhetnek egyéb programbdl
is, pl. egy vallalatiranyitasi rendszer raktarkezel6 moduljabal.

Részletes informaciot az adatatvétellel generalt szdmlazashoz itt olvashat:

L] |https://programtech.hu/szamlazo-program-adatilleszto

12.3 Adatatadas kdnyveld szoftverek részére

Ezzel a funkcidval az adott id6szakban kiallitott szamlakrél megfelel§ formatumban készil egy
allomany, amelyet a cél konyvel§ rendszer fogadni tud. Ennek eredménye, hogy a szamldkat a
konyvel6nek nem kell egyesével felrgzitenie, hanem egy a konyvel6 szoftverbe be tudja azokat
importalni.

Jelenleg a HessynKettds programba és az RLB Kett6s Konyvviteli rendszerbe tud adatokat atadni a
ProgramTECH Szamldzo Program és Hazipénztar Program (minimum 2-es csomag).

Ezafunkcida Fajl / Adatdtadéas konyvelésre mendpontban érhetd el. A kdnyveléshez a
megadott konyvtarban |étrejott dllomanyt kell atadni.

Az RLB-ben a szamlazd programmal elkészitett KSZLAKET.DBF nevi{ allomanyt a Konyvelés / Vevd
szamlak automatikus konyvelése menlipontban lehet beolvasni (852-es kddlap).

12.4 E-Mail kuldés listarol

A Szamlazd Program és Hazipénztar Program haldzatos valtozata (2-es csomag) rendelkezik beépitett
E-mail ktld6é modullal. Az E-mailek kikildését a Szamlazd Program és Hazipénztar Program végzi.
Onnek csak a normal levelezéséhez hasznélt SMTP (kimend levelek) beallitdsokat kell megadnia a
Torzsadatok / Ugyfelek menl Email kildés gombjan. Minden levél kilon-kulon kerdl
kikldésre, a cimzettek nem |atjak egymads cimeit. Ezzel a funkcidval par perc alatt 6sszeallithatja
Ugyfelei cimlistajat akiknek E-mailt szeretne kildeni. Van lehet6ség az Ugyfél torzsbél, a
BizonylatmUveletek és a Bizonylat tételek almentbdl is cimlistat késziteni. Példak az alkalmazasra:

Bizonylat miveletek aldl: késedelmes fizetések, kintlévdségek kezelésére. EIGz8 honapban
vagy barmely id6szakban vasarolt Ggyfeleknek E-mail kiildése.

Bizonylat tételek: bizonyos terméket vasarolt Ggyfelek értesitése mas, hasonlé termékrdl,
kiegészit6rél, akcidkrol.

Torzsadatok / Ugyfelek menUbdl: tajékoztatds kildése minden Ugyfélnek, vagy csak
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lakéhely szerint levalogatva.

*E-mail marketing esetében mindig vegye figyelembe a vonatkozdé jogszabalyokat!

13. Hazipénztar modul

A Hazipénztar modul, azaz a 3-as csomag segitségével elvégezhet6 minden a hazipénztarral
kapcsolatos adminisztracio. Lényegesen gyorsabban és pontosabban, mint kézzel irt bevételi és
kiadasi bizonylatok segitségével.

13.1 Pénztar Iétrehozasa és nyitasa

A Hazipénztar képes egy vagy korlatlan szdmu pénztar kezelésére. A pénztarak barmilyen
pénznemdek lehetnek, de egy pénztarban csak egy pénznem lehetséges. Minden pénztarhoz
megadhato, hogy mely felhasznalod férhet hozza. A pénztarhoz csak a kivalasztott felhasznalo tud
kidllitani bevételi vagy kiadasi bizonylatot.

Pénztarak adatainak megaddsa és modositdsa a Torzsadatok / Pénztarak menlben
lehetséges. Mddositani egy pénztar alapadatait csak akkor lehet, ha még nem tartozik hozza
bizonylat.

@ |LehetBség van a pénztar teljes torlésére is. Ebben az esetben a torélt pénztar minden egyes
bizonylata is visszavonhatatlanul torlédik.

13.2 Bevételi és kiadasi pénztarbizonylat készitése

A létrehozott pénztarakhoz van lehet6ség bevételi és kiadasi pénztarbizonylat készitésére. A
Pénztar f6menli Kiadasi  pénztarbizonylat  készitése és Bevételi
pénztarbizonylat készitése menlpontok segitségével vdlaszthatd a kétféle bizonylat
kozil a szikséges.

A bizonylatok egyedi sorszamot kapnak. A bevételi B, a kiadasi bizonylatok sorszamai K bet(ivel
kezd6dnek. Ezt kdveti a pénztarhoz megadott monogram, valamint a 6 szamjegy( sorszam. Példaul:
KPZTA123456.

A rogzitett bizonylatok javitdsara nincs lehetfség. A hibat egy Uj bizonylattal kell javitani. Tehat ha
100 HUF bevételezése helyett 1000 HUF kerllt a bizonylatra, akkor 900 HUF kiadasi bizonylattal kell
korrigalni a pénzkészletet. A bizonylat szoveges mez&jébe lehet beirni, hogy mely masik bizonylat van
korrigalva az aktualissal.
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A Hazipénztar modul nem engedi, hogy a hazipénztarban |évé pénzkészletnél magasabb 6sszeg
kertljon kiadasra.

13.3 Pénztarbizonylatok visszakeresése és nyomtatasa

A felrogzitett bevételi és kiadasi bizonylatok a Pénztar / Pénztarbizonylatok
megtekintése menlpontban kereshetfek vissza. Ugyanitt van lehet8ség tovabbi bizonylat
masolatok nyomtatadsara. Az adatok sz(irése szdmos mez6 szerint végezhetd.

13.4 |d6szaki Pénztarjelentés nyomtatasa

Az adott id&szak alatt készitett bevételi és kiadasi bizonylatok alapjan az id6szaki pénztarjelentés
elkészithetd. Ennek az id6szaknak nem kell feltétlentl havinak lenni, ez lehet heti, vagy akar napi is.
Az id8szaki pénztarjelentés a Pénztar / Iddészaki pénztarjelentés menlpontjabdl
tekinthet6 meg és nyomtathato.

13.5 Bevételi pénztarbizonylat készitése készpénzes szamlakbol

A Szamldzdé modul szorosan kapcsolddik a Hazipénztar modullal. Ha egy szamla azonnali kifizetésd
fizetési moddal van kidllitva, akkor arrél automatikusan készil egy bevételi pénztarbizonylat is, mely
viszont automatikusan nem nyomtatédik ki. A Hazipénztar modul folyamatosan gydjti ezeket a
bevételeket. A hazipénztarba torténd tényleges bevételezéskor pedig egy lista nyomtatddik ki a napi
(vagy az adott) id&szak alatti azonnali kifizetés( fizetési moddal készitett szamldk adataival. Ez a
mdvelet a Pénztadr / Azonnali kifizetésd szamladk bevételezése
menUpontban érhetd el.

14. Egyéb forras, segitség, tamogatas kérése

Abban az esetben, ha a dokumentacidban nem talal valaszt egy kérdésre, és mielStt
Ugyfélszolgalatunkhoz fordulna weboldalunk keresé eszkdzének segitségével vagy kdzvetlendl az
alabbi aloldalakon tajékozédhat:

LI |https://programtech.hu/szamlazo-gyik
https://programtech.hu/kuldott-hirlevelek
https://programtech.hu/szamlazo-program-video

A szoftver folyamatos fejlesztés alatt van. A valtozasok napldja itt tekinthetd meg:
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Program TECH

L] |https://programtech.hu/szamlazo-program-valtozasok

Egyéb elérhetdségek, cégadatok:

L] |https://programtech.hu/kapcsolat
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